Государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
детский сад № 80 Фрунзенского района Санкт-Петербурга

                                                                  УТВЕРЖДАЮ
Заведующий ГБДОУ д/с №80
    __________ Баркова Э.В.


План административно-хозяйственной деятельности 
на 2025-2026 г  ГБДОУ детский сад №80
Фрунзенского района Санкт-Петербурга

	№ п/п
	Содержание

	Сроки
	Ответственный

	1
	Уборка территории ДОУ, текущий ремонт и покраска уличного оборудования, покос травы, санитарная обрезка деревьев и кустарников
	В течение года
(по сезону)
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР
Заведующий хозяйством
КОРЗ
Уборщик территории

	2
	Подготовка и проведение учебных тренировок при возникновении ЧС,
инструктаж
	В течение года,
согласно утверждённому графику
	Заведующий ДОУ
Уполномоченный
 по ГО ЧС

	3
	Ежедневный осмотр территории, ограждения, фасада  и внутренних помещений ДОУ
	В течение года
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством
Пост охраны
КОРЗ
Уборщик территории

	4
	Проведение текущих инструктажей:
Пожарная безопасность, 
Охрана труда, 
Охрана жизни и здоровья воспитанников, сотрудников и посетителей
	Согласно графику проведения инструктажей
	Заведующий ДОУ
Ответственный по ОТ,
Заведующий хозяйством,
Уполномоченный по ГОЧС

	5
	Обеспечение всех подразделений хозяйственно-уборочным инвентарём и средствами в соответствии с утверждёнными нормативами. 
	В течение года
	Заведующий ДОУ
Специалист по закупкам
Работник контрактной службы
Заведующий хозяйством

	6
	Обеспечение СИЗ и дезинфицирующими средствами, согласно действующих СанПиН.
	В течение года
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством
Специалист по закупкам
Работник контрактной службы

	7
	
Оформление муниципальных контрактов и договоров, проведение процедур закупок
	В течение года
	Заведующий ДОУ
Специалист по закупкам
Работник контрактной службы

	8
	Подготовка и проведение осеннего месячника по благоустройству территории
	Октябрь
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР
Заведующий хозяйством

	9
	Инвентаризация ОС
	Октябрь Ноябрь
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством

	10
	Ремонт группового /уличного оборудования, инженерных сетей, электрических сетей, здания
 (по необходимости) 
	В течение года
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством
КОРЗ

	11
	Подготовка помещений к проведению новогодних праздников, 
проведение инструктажей

	Декабрь
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством
Специалисты
Ответственный по ОТ

	12
	Уборка территории от снега, посыпка противогололёдными материалами, чистка крыши и кровли от наледи и снега
	Зимний период
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством
Уборщик территории

	13
	Ежегодная проверка ДОУ ОНД
	В течение года, согласно графику
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством


	14
	Списание материальных запасов и ОС.

	Ежеквартально
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством

	15
	Подготовка к весеннему периоду. Осмотр уборочного и хозяйственного инвентаря.
Осмотр/ремонт уличного игрового  оборудования
	Март
	Заведующий хозяйством
КОРЗ

	16
	Подготовка и проведение весеннего  месячника по благоустройству территории
	Апрель
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР
Заведующий хозяйством

	17
	Подготовка здания к сдаче/приёмке  к новому учебному году/ отопительному сезону
	Май - июнь
	Заведующий ДОУ
Заведующий хозяйством

	18
	Проведение гидравлических испытаний системы отопления
	Май - июль
	Заведующий хозяйством

	19
	Косметический ремонт/покраска помещений, здания, уличного оборудования, ограждения. Замена элементов сантехники и электрики. Уборка территории, покос травы. Посадка цветов.

	Июнь-август
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР
Заведующий хозяйством
КОРЗ
Уборщик территории

	20
	Приём ДОУ контролирующими органами и обслуживающими организациями к новому учебному году/отопительному сезону
	Май - август
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР
Заведующий хозяйством

	21
	Ремонтные работы в ДОУ
	Июль - август
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР
Заведующий хозяйством

	22
	[bookmark: _GoBack]Дежурство (летний период)
	Июль - август
	Заведующий ДОУ
Зам. зав. по УВР





План составил заведующий хозяйством                                                   Павлова Е.Е.

                                
